Verwaltungswirt*in
(m/w/d)

Wir

bieten Dir eine direkte Ubernahme nach erfolgreichem
Abschluss an

zahlen Dir eine monatliche Vergltung von rund 1.300 €

bieten Arbeitszeiten, die Du im Rahmen von Gleitzeit
individuell gestalten kannst

haben auch nach der Ausbildung eine moderne
Personalentwicklung und beste Aufstiegschancen fur Dich

Z Stadt Dortmund
N

Zentrum fur
ARBEITGEBERIN Ausbildung und
Stadt Dortmund Kompetenzen



Wir méchten Dich kennen lernen, wenn Du

mindestens die Fachoberschulreife vorweisen kannst,
die Staatsangeharigkeit eines Mitgliedstaates der EU besitzt und
zum Einstellungstermin nicht &lter als 38 Jahre bist.

Deine Ausbildung findet in einem Beamtenverhaltnis auf Widerruf statt.

Sollte keine EU-Staatsburgerschaft vorliegen, kannst Du einfach die
Ausbildung zur*zum Verwaltungsfachangestellten wahrnehmen.

Dauer
2 Jahre

Theorie
Blockunterricht oder 1 Tag/Woche Unterricht am Studieninstitut Ruhr (SIR)
in Dortmund

Facher am SIR:

u. a. Methodik der Rechtsanwendung, Handlungs- und Sozialkompetenz,
Staats- und Verwaltungsrecht, Birgerliches Recht, Wirtschaft und Offentliche
Finanzwirtschaft

Dein Aufgabengebiet
Ausbildung ermdglicht ein breites Einsatzgebiet in allen Fachbereichen
der Stadt Dortmund

Vier zu durchlaufende Bereiche wahrend Deiner Ausbildung:
Finanzverwaltung, Leistungsverwaltung, Recht- und Ordnungsverwaltung,
Personal- und Organisationsverwaltung

Antragsbearbeitung und Personalausweisausstellung bei den Biirgerdiensten

Buchung von Zahlungsvorgéngen bei der Stadtkasse und dem Steueramt
sowie die Durchfiihrung von VollstreckungsmaBnahmen

Ausstellung und Verlangerung von Aufenthaltstiteln im Dienstleistungs-
zentrum , Burgerdienste International

Wir bieten die Ausbildung zur*zum Verwaltungswirt*in auch speziell fir den
Einsatz im Jobcenter an, wobei zwei Praxisabschnitte wahrend Deiner Ausbildung
im Jobcenter stattfinden. AuBerdem ist im Anschluss an Deine Ausbildung ein
dreijahriger Einsatz im Jobcenter vorgesehen.

Online-Bewerbung Uber: Nahere Informationen
dortmund.de/karriere findest Du hier:

Du mdchtest noch mehr erfahren?
So kannst Du uns erreichen:

Tel. (0231) 50-1 13 00
E-Mail: karriere@dortmund.de




