Astfel functioneazi portalul KiTa Dortmund — In 3 pasi
catre locatia de ingrijire copii

Portalul KiTa Dortmund poate fi operat in orice moment si extrem de comod de pe calculator, smartphone sau
tableta. Posibilitatea de a pune intrebdri cu privire la ingrijire, personal la fata locului, Intr-o institutie pentru
copii sau in biroul de coordonare al Oficiului de asistentd pentru tineret al orasului Dortmund, continua sa
existe bineinteles. Interviurile de consiliere si rezervarile pentru un loc de ingrijire in institutia de ingrijire de
zi a copiilor continud sa aiba loc prin institutiile individuale.

Sa incepem!

1. Pas: Cautare Kita

Faceti clic pe pagina de pornire pe butonul ,,Cautare KiTa*, pentru a gasi centrul potrivit KiTa din
apropierea dumneavoastrd. Se deschide o fereastra de cautare. Va rugdm sa completati cAmpurile albe.



Dumneavoastrd nu trebuie sa completati toate campurile prestabilite, pentru a porni cautarea prin
butonul ,,Cautare* din dreapta jos de pe pagina. Indicatie: Cu cat introduceti mai multe date in fereastra
de cautare, cu atat mai exacte vor fi rezultatele cautarii.

Institutiile, care corespund cautdrii dumneavoastra, sunt listate intr-o lista cu ,, X potrivire®.

Acum dumneavoastra stiti, ce institutii/birouri de ingrijire de zi a copiilor din Dortmund sunt vizate
pentru dumneavoastra.

Pas: Logare resp. inreqistrare

Faceti clic pe butonul ,,Pagina de pornire“din stdnga sus, pentru a va Inregistra pe portalul KiTa
Dortmund. Imediat ce ati ajuns 1napoi pe pagina de pornire, faceti clic pe butonul ,,Logare”. O



-3-

inregistrare este neaparat necesara, pentru a face o rezervare pentru copilul/copii dumneavoastra la una
sau mai multe institutii. In continuare obtineti urmatoarea vizualizare:
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Utilizati butonul ,,Creare nou cont de utilizator*, daca pand acum nu ati efectuat nicio inregistrare in
programul KiTa Dortmund.

Va rugam sa completati cu atentie urmatoarea fereastrd si acceptati prevederile privind protectia
datelor.
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Jos pe pagina completati campul ,,Captcha®, pentru a asigura, ca nu este vorba de o Inregistrare
computerizata (Bot) In cazul inregistrarii dumneavoastra.

Pentru finalizare faceti clic pe cAmpul ,,Inregistrare” din stanga jos. In continuare obtineti urmatoarea
vizualizare:



Va rugdm sa deschideti acum in paralel cu procesul dumneavoastra de inregistrare programul de e-
mail, pentru a putea deschide e-mailul de confirmare, pe care vi I-a trimis portalul KiTa Dordmund.
Va rugam urmati instructiunea din e-mailul de confirmare si faceti clic pe link-ul de confirmare
continut de acesta. In continuare obtineti urmitoarea vizualizare:

Passwort setzen

Va rugam sa generati acum o parold pentru contul dumneavoastra personal de utilizator de pe portalul
KiTa Dordmund. Aceasta trebuie s contind cel putin 8 caractere si urmatoarele tipuri de caractere:
Majuscule, litere mici si caractere speciale (!1§$()=2+ ;).

Faceti clic pe ,,Salvare* si obtineti urmatoarea vizualizare:




Parola dumneavoastrad personald a fost salvata cu succes. Inregistrarea dumneavoastra pe portalul KiTa
Dordmund este astfel finalizata. Faceti clic pe campul ,,OK* si obtineti urmatoarea vizualizare:
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Kontaktdaten der Eltern/ Anmeldedaten des Kindes Priten und Freigabe der
Erzishungsberechtigten Anmeldedaten

Va rugdm sa urmati instructiunea de pe vizualizarea paginii de mai sus. Mai Intai trebuie s verificati
datele dumneavoastra de contact cu privire la corectitudine. Puteti rezolva acest lucru un un clic pe
butonul ,,Date de contact® de pe marginea din stanga sus a paginii.

3. Pas: Inreqistrare copil(copii)

Dumneavoastra ati creat deja un cont de utilizator cu datele dumneavoastra de contact. Acum este
posibild inregistrarea copilului dumneavoastra sau dacda este cazul, a mai multor copii ai
dumneavoastra. In acest scop faceti clic pe campul ,,Inregistrare copil(copii)* din centrul marginii
superioare a paginii.

CoICCLECEE Tl | B Anmeldung Kind(er) & Abmelden
Anmeldung Kind(er)
4 Neues Kind anlegen

Bitte hinterlegen Sie zunachst die relevanten Angaben zu lhrem Kind

impressum [ Datenschutz

Urmatorul formular de inregistrare se deschide. Va rugam sa faceti introducerile necesare si sd faceti
clic pe butonul ,,Salvare inregistrari“ din dreapta jos.
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Din urmatoarea vizualizare puteti vedea in rezumat datele introduse anterior. Daca vreti sa prelucrati
setul de date, faceti clic pe simbolul (Stift) sub ,,Prelucrare®. Daca datele dumneavoastrd sunt corecte
si nu doriti sa efectuati nicio altd completare sau modificare a setului de date ale copilului
dumneavoastra, faceti clic pe campul ,,Adaugare noua institutie/(noi institutii de ingrijire de zi a
copiilor)* (stanga sus).

| Stadt Dortmurd
w‘w

Anmeldung Kind(er)

4= Neues Kind anlegen

Sofern Sie ein Geschwisterkind anmelden méchten, legen Sie dieses bitte neu an

Bitte wéhlen Sie Gber Neue Einrichtung(en)/Kindertagespflege hinzufi
he noch inrichtung angemeld:

Este accesata urmatoarea vizualizare:
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Stariseite | & ontakidaten | B} Anmeldung Kind{es) @ Abmelden

Einrichtung(en)/Kindertagespflege hinzufiigen

Bitte markieren Sie in der linken Spalte Ihre Wunscheinrichtungfen). Sie kénnen Ihr Kind in bis 2u sechs Kindergarten Ihver Wshl und
der Kindertagespflege anmelden

Weiters Informationen zu einer Einrichtung erhalten Sie mit Klick auf das Symbol [¥.

Mit Neue Auswahl hinzufligen werden die marierten Einrichtungen in den Anmeldepr

enfalls mit Neue Auswahl hinzufigen im Anmeldeprozess fort
dsétzlich, dess Sie sich Online in maximal sechs Einrichtungen und fur sechs Triger der Kindertsgespflege

ind zur Kindertagespflege anmelden

Ubersicht aller Kinderlageseinrichtungen der Stadt Dortmund
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Die Auswahl von Einrichtungen stellt noch keine Anmeldung dar! \
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Vi rugam sa selectati din lista institutiile posibile din cele care sunt vizate pentru dumneavoastra. In
acest scop puneti o bifa la institutia corespunzatoare.

Este posibila bineinteles selectia multipla. In continuare faceti clic pe ,,Adaugare selectie noud®“. Ca
confirmare obtineti urmatoarea vizualizare:

Speichern erfolgreich

Die Einrichtung(en) wurde(n} hinzugefigt

Em

Va rugam sa faceti clic pe ,,OK*, pentru a merge mai departe. Va este afisatd urmatoarea vizualizare.

Stadt Dertmurs
ey

@ Stertseite ‘ B Anmeldung Kind(er) 8 Abmelden
Anmeldung Kind(er)
*. Neues Kind snleger

ind anlegen
Sofern Sie ein Geschwisterkind anmelden mbchten, legen Sie dieses bitte ne: n

[# DortmundTestE. itte sintr i F#XB sy

[# DortmundTestE. Bitte eintrs. Bitte eintrs. £x8 olsEnaig

Va rugam sa faceti clic pe textul marcat cu rosu ,,Va rugam introduceti” din jumatatea de jos a paginii,
pentru a introduce datele pentru Inceperea doritd a inregistrarii si pentru timpul de ingrijire dorit. Va
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rugam sa repetati individual acest lucru pentru fiecare institutie selectatd. Apare urmdtoarea
vizualizare:

[ Stariseite | & Kontakidaten |2 JEEEEMEEEEE @ Abmelden

Anmeldung bearbeiten

(o Lo

Va rugam sa introduceti datele solicitate si faceti clic in continuare pe ,,Salvare introducere®. Acum
aveti acces la urmatoarea pagina de ansamblu:

Anmeldung Kind(er)

[# DortmundTestE 22112018 35 Stunden Nein vz /X0 notengeect

[# DofmundTestE. 22112018 35 Stunden Nein vz X0 et egenct
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Starea inregistrarii (inregistrarilor) dumneavoastra trebuie sa se afle la acest moment pe ,,neacceptat®.
Pentru a finaliza acceptarea Inregistrarii dumneavoastra, faceti clic pe ,,Control si validare finala a
datelor inregistrarii®.
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Va rugdm sa controlati cu atentie datele dumneavoastra. Faceti clic In caz ca apar erori de introducere
pe ..Inapoi®, pentru a corecta datele dumneavoastri. Pentru a finaliza inregistrarea vd rugim si
acceptati prin punerea unei bife la conditiile privind protectia datelor si faceti clic pe ,,Efectuare
inregistrare®.

Inregistrarea dumneavoastra a avut succes, daca va este afisatd urmatoarea vizualizare:

D

Starea inregistrarii dumneavoastra urmeaza sa se modifice acum pe ,,acceptat®.
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Va rugadm sa respectati indicatiile de la pagina privind modul de procedura in continuare:

Sie haben sich erfolgreich wvorangemeldet | B i

Der Anmeldedatensatz kann Gber das B Symbol als pdf-Datei aufgerufen werden. Bitte beachten Sie, dass Sie ober das Online-Portal
keine ROckmeldung zum weiteren Verfahrensstand einer Anmeldung erhalten. Vielen Dank.

Sobald ein freier Platz zur Verflgung steht, wird sich eine Leitungsiraft einer Kindertageseinrichtung oder der Trager der
Kindertagespflege bei lhnen melden.



