
 

Beurkundung 
einer Geburt

Allgemeine Hinweise:

Die Anmeldung Ihres Kindes bei der zuständigen Melde-
behörde erfolgt ausschließlich durch das Standesamt. 

Die Mutterschaftshilfe beantragen Sie bitte bei Ihrer 
Krankenkasse. Weitere Informationen erhalten Sie dort. 
Das Kindergeld muss schriftlich per Vordruck bei der 
Kindergeldkasse des zuständigen Arbeitsamtes bean-
tragt werden. 

Für Beamte und Arbeitnehmer im öffentlichen Dienst 
sowie Empfänger von Versorgungsbezügen nach be-
amten- und soldatenrechtlichen Vorschriften ist 
der Dienstherr, der Arbeitgeber bzw. der Träger der 
Versorgung für die Gewährung des Kindergeldes 
zuständig. Diese Stellen erteilen Ihnen weitergehende 
Auskünfte. 
Das Elterngeld ist schriftlich per Vordruck beim zustän-
digen Versorgungsamt zu beantragen. 

Kontaktdaten in Dortmund: 

Kindergeld:   
Arbeitsamt, Steinstraße 39, 44147 Dortmund
Tel. (0180) 1 54 63 37
Vordrucke: www.familienkasse.de 

Elterngeld:    
Versorgungsamt, Untere Brinkstr. 80, 44141 Dortmund 
Tel. (0231) 50-0
Vordrucke: www.elterngeld.dortmund.de 

Falls Sie weiteren Informationsbedarf oder 
Fragen zur Beurkundung der Geburt Ihres 
Kindes haben, stehen wir Ihnen gern zur 
Verfügung.
 
Standesamt Dortmund
Friedensplatz 5
44137 Dortmund
www.buergerdienste.dortmund.de 
E-Mail: standesamt@stadtdo.de

Allgemeine Öffnungszeiten des 
Standesamtes Dortmund: 
montags  von 7.00 bis 12.00 Uhr 
dienstags  von 7.00 bis 12.00 Uhr 
donnerstags  von 7.00 bis 12.00 Uhr 

Terminvereinbarungen sind möglich: 
Unter www.buergerdienste.dortmund.de können 
Sie für die folgenden Zeiten Termine vereinbaren: 
montags  13.30 bis 16.00 Uhr
dienstags  13.30 bis 16.00 Uhr
mittwochs    7.00 bis 12.00 Uhr 
donnerstags 13.30 bis 18.00 Uhr
freitags    7.00 bis 12.00 Uhr
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Beurkundung einer Geburt 

Liebe Eltern, 
zur Geburt Ihres Kindes beglückwünschen wir Sie 
herzlich und wünschen Ihnen alles Gute.
 
Mit dieser Informationsbroschüre möchten wir Ihnen 
erste allgemeine Informationen zum Ablauf der 
Geburtsanmeldung geben, um Ihnen den Weg der 
„Bürokratie“ etwas zu erleichtern bzw. zu ersparen.

Die Geburt Ihres Kindes melden Sie bitte umgehend 
im Sekretariat der Geburtsklinik an. Die Kranken-
hausverwaltung leitet die Anmeldung dem Standes-
amt Dortmund zu (Holdienst). 

Bitte legen Sie neben Ihrem gültigen Personalaus-
weis (deutsche Staatsangehörige bzw. EU- Angehö-
rige) oder Reisepass mit gültigem Aufenthaltstitel 
(alle übrigen Länder) die nachstehend aufgeführten 
Urkunden im Original zur Entbindung der Klinikver-
waltung vor: 

•  Geburtsurkunden beider Elternteile
•  zusätzlich bei verheirateten Eltern: Eheurkunde 
•  zusätzlich bei geschiedenen oder verwitweten 
 Müttern: Eheurkunde und rechtskräftiges Scheidungs- 
 urteil oder Sterbeurkunde 
• zusätzlich, falls Sie vor der Geburt eine Vater-  
 schaftsanerkennung, eine Erklärung zur gemein-
 samen Sorge (im Jugendamt) und/oder eine 
 Namenserteilung abgegeben haben: beglaubigte 
 Abschrift/en der Erklärung/en 

Bei der Prüfung der vorgelegten Urkunden und Unter-
lagen können sich Tatbestände ergeben, welche die 
Vorlage weiterer Unterlagen erforderlich machen. 
Alle Urkunden, Unterlagen und Übersetzungen sind 
im Original vorzulegen. Fotokopien, Faxe, Scans etc. 
reichen nicht aus. 
Eventuelle Übersetzungen ausländischer Urkunden 
sind nach den Übersetzerrichtlinien des Personen-
standsrechts durch einen ermächtigten Übersetzer 
in Deutschland anzufertigen. 

Die von Ihnen gewünschten Personenstandsurkunden 
sowie die gebührenfreien Urkunden für die Bean-
tragung von Leistungen wie Kindergeld etc. senden 
wir Ihnen zusammen mit dem Gebührenbescheid 
nach der Beurkundung der Geburt an Ihre gemeldete 
Wohnadresse zu. 
Falls Sie den Holdienst nicht in Anspruch nehmen 
möchten, können Sie die Geburt Ihres Kindes auch 
selbst im Standesamt Dortmund anmelden. 
Bitte vereinbaren Sie hierzu einen Termin mit uns. 
Die entsprechenden Kontaktdaten finden Sie auf der 
Rückseite. Zu dieser persönlichen Vorsprache sind die 
zur Geburtsbeurkundung notwendigen Urkunden,  
Unterlagen, Personalausweise/Reisepässe und zu-
sätzlich die schriftliche Anzeige der Geburtsklinik 
vorzulegen. Die Gebühren im Standesamt können nur 
noch bargeldlos per EC-Karte entrichtet werden.

Mit freundlichen Grüßen 
Ihr Standesamt Dortmund


