Tak dziata portal KiTa Dortmund — W 3 krokach do miejsca
opieki nad dzie¢mi

Portal KiTa Dortmund mozna obslugiwa¢ w dowolnym czasie i wygodnie z komputera, smartfonu lub tabletu.
Oczywiscie nadal istnieje mozliwos¢, aby zapytania dotyczace opieki kierowac osobi$cie na miejscu w
placowce dziennej opieki nad dzie¢mi lub w punkcie koordynacji Urzedu ds. mtodziezy miasta Dortmund.
Rozmowy konsultacyjne i rezerwacje miejsca w placowce dziennej opieki nad dzieckiem nadal odbywajg si¢
za posrednictwem poszczegdlnych podmiotow.

Zaczynamy!

1. krok: Wyszukanie placowki dziennej opieki nad dzieckiem

Na stronie startowej nalezy nacisna¢ na przycisk ,,Wyszukaj KiTa*, aby znalez¢ odpowiednie placoéwki
dziennej opieki nad dzieckiem w swojej okolicy. Otworzy si¢ maska wyszukiwania. Nalezy wypetié
biate pola.



Nie musza Panstwo wypelia¢ wszystkich wyznaczonych po6l, aby uruchomi¢ wyszukiwanie za
pomoca przycisku ,,Szukaj znajdujacego si¢ w prawym dolnym rogu strony. Wskazowka: Im wiecej
informacji podadza Panstwo w masce wyszukiwania, tym doktadniejsze beda wyniki wyszukiwania.

_-_—L-

Placowki, ktore spetniajg Panstwa kryteria wyszukiwania, zostang wymienione w formie listy pod
hastem ,, x pasujace wyniki®.

Teraz wiedza Panstwo, ktore placowki dziennej opieki nad dzieckiem w Dortmundzie wchodza dla
Panstwa w rachubg.

. krok: Logowanie lub rejestracja

Nalezy nacisna¢ na przycisk ,,Strona startowa® u gory po lewej stronie, aby zarejestrowac si¢ w portalu
KiTa Dortmund. Po powrocie do strony startowej nalezy klikna¢ na przycisk na ekranie ,,Logowanie*.
Rejestracja jest bezwzglednie wymagana, aby zapisa¢ swoje dziecko / dzieci w jednej lub ewentualnie
w kilku placowkach. Zaraz po tym uzyskajg Panstwo nastgpujacy widok:



Koo (8 o

Nalezy uzy¢ przycisku ,,Zal6éz nowe konto uzytkownika®, jezeli dotychczas nie dokonali Panstwo
jeszcze rejestracji w programie Portal KiTa Dortmund.

Prosimy o staranne wypelnienie nast¢pujacej maski wyszukiwania i1 zaakceptowanie postanowien
dotyczacych ochrony danych osobowych.
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U dotu strony nalezy wypetni¢ pole ,,Captcha®, aby zapewnié, ze w przypadku Panstwa rejestracji nie
mamy do czynienia ze zgloszeniem sterowanym komputerowo (bot).

Na koniec nalezy klikna¢ na pole ,,Rejestracja“ u dotu po lewej stronie. Zaraz po tym uzyskaja Panstwo
nastepujacy widok:



Teraz nalezy rownolegle do procesu rejestracji otworzy¢ swoj program do obstugi poczty
elektronicznej, aby otworzy¢ e-mail z potwierdzeniem, ktory przestat Panstwu portal KiTa Dortmund.
Nalezy postepowac zgodnie z instrukcja zawarta w e-mailu z potwierdzeniem i klikna¢ na zawarty w
nim link potwierdzajacy. Zaraz po tym uzyskaja Panstwo nastepujacy widok:

[ e e

Passwort setzen

— /

Teraz nalezy wygenerowa¢ hasto do swojego osobistego konta uzytkownika w portalu KiTa
Dortmund. Musi ono sktada¢ si¢ z co najmniej 8 znakow i zawiera¢ nastepujace rodzaj znakow: wielkie
litery, mate litery i znaki specjalne (18$()=?+_;:).

Nalezy klikna¢ na ,,Zapisz®, a wowczas uzyskaja Panstwo nastepujacy widok:

Passwan gespeichen

“\

Panstwa osobiste hasto zostato pomyslnie zapisane. Panstwa rejestracja w portalu KiTa Dortmund
zostala niniejszym zakonczona. Nalezy klikna¢ na pole ,,OK*, a wowczas uzyskaja Panstwo
nastepujacy widok:



|- EELERTNE & Kontakidaten | B Anmeldung Kind(er) B Abmelden

Willkommen

nline-Anmeldesystem der Stadt Dortmund

Scheitten kbnnen Sie nun the Kind in bis 2 d maximal & Trager der Kindertagesplege voranmelden. Auch
. sind grundsat,

oF IE,

Kontaktdaten der Eftern/ Anmeidedaten des Kindes Pruf
Erziehungsberechtigten Anme!

Nalezy postepowaé zgodnie z instrukcja wskazanego powyzej widoku strony. Najpierw nalezy
sprawdzi¢ swoje dane kontaktowe pod katem ich prawidtowosci. Moga to Panstwo zalatwic¢ jednym
kliknigciem na przycisk ,,Dane kontaktowe* w gornym lewym brzegu strony.

3. krok: Zgloszenie dziecka / dzieci

Wiasnie zatozyli Panstwo konto uzytkownika z Panstwa danymi kontaktowymi. Teraz mozliwe jest
zgloszenie Panstwa dziecka lub ewentualnie kilkorga Panstwa dzieci. W tym celu nalezy kliknaé na
pole ,,Zgloszenie dziecka / dzieci* posrodku przy gérnej krawedzi strony.

o W

[-YLETEN | Anmeldung Kind(er) 8 Abmelden

Anmeldung Kind(er) \
+ N

Bitte hinterlegen Sie zunachst die relevanten Angaben zu lhrem Kind

Otworzy si¢ nastepujacy formularz zgloszeniowy. Nalezy poda¢ wymagane informacje i1 kliknaé¢ na
przycisk ,,Zapisz wprowadzone dane* u dotu po prawej stronie.
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Na podstawie nastepujacego widoku moga Panstwo uzyskaé informacje na temat wprowadzonych
przez Panstwa uprzednio danych. Jezeli chcg Panstwo edytowac zbior danych, wowczas nalezy klikng¢
na symbol (oldwek) pod ,,Edytuj*. Jezeli Panstwa dane sa poprawne i nie chcg Panstwo dokonywac
zadnych dalszych uzupelnien lub zmian w zbiorze danych swojego dziecka, wowczas nalezy klikna¢
na pole ,,Dodaj nowa placowke / nowe placéwki dziennej opieki nad dzieckiem* (u dotu po lewe;j
stronie).

St Dot
w

Anmeldung Kind(er)

4= Neues Kind anlegen

% Neue Einrichtung(enVKindertagespflege hinzufigen [ Einrichtungen suchen

Wyswietlony zostanie nastepujacy widok:

P —
y
-
Startssite | @ Kontsktdsten | B} Anmeldung Kind(er) @ Abmelden
Einrich (en)/Kind gespflege hinzufiigen

n Spalte Ihre Wunscheinrichtung

Mein Kind zur Kindertagespflege

r sechs Tréger der Kinderiagespflege

[# Mein Kind zur Kindertsgespflege snmelden

Ubersicnt aller Kindertageseinrichtungen der Stadt Dortmund

P
markeren | SN0

[ ConmaaEhrksing!  Kishlkhar Teager Wengesk E maa

[ DonmadRsERrising?  Kichlloher Teger Homrun R mana

2 Abbrechen und zuri @ Meue Auswahl hinzufigen ‘

Die Auswahl won Einrichtungen stellt noch keine Anmeldung dar! \

Z lity mozliwych placowek nalezy wybrac te, ktore wchodza dla Panstwa w rachube. W tym celu przy
odpowiedniej placowce nalezy postawi¢ haczyk.

Istnieje oczywiscie mozliwos¢ wielokrotnego wyboru. Nastgpnie nalezy klikna¢ na ,,Dodaj nowy
wybor*. Jako potwierdzenie uzyskaja Panstwo nast¢pujacy widok:




Speichern erfolgreich

~ Die Einrichtung(en) wurde(n) hinzugefigt

<«

Aby kontynuowac, nalezy klikna¢ na ,,OK*. Zostanie pokazany Panstwu nastepujacy widok.

StadtDertmund
w

| |[ESEUSNIA - IEHIRRR [ £) Anmeldung Kind(er) @ Abmelden

Anmeldung Kind(er)

= Neues Kind snlegen

Sofem Sie ein Geschwisterkind anmelden mdchten, legen Sie dieses bitte neu an.

n}Kindertagespflege hinzufi:
n der Einrichtung angemeld

+. Neue Einrichtung(enyKindertsgespflege hinzufigen [2] Einrichtungen suchen

Kommentar zum Betreuungswunsch an, ob die jewsilige Kita bzw. Trager der Kindertagespflege die/der

Ki gespflege und/oder £ o for I
Einrichtung Basuogy: | Selme | M Optionen Stat

[# DortmundTestE. Bitte eintra Bitte eintrs FXB ity
[ DortmundTestE. Bitte sintrs... Bitte sintrs... /X8 wolisEnay

Nalezy kliknaé¢ na oznaczony na czerwono napis ,,Wprowadz*“ w dolnej potowie strony, aby podaé
informacje dotyczace pozadanego terminu przyjgcia i pozadanego czasu sprawowania opieki. Nalezy
to powtorzy¢ odrebnie dla kazdej wybranej placéwki. Pojawi si¢ nastepujacy widok:

Anmeldung bearbeiten
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Nalezy poda¢ wymagane informacje, a nastepnie klikna¢ na ,,Zapisz wprowadzone dane®. Teraz maja
Panstwo dostep do nastgpujacej strony przegladowe;:

s
w/

— S 020 e

Anmeldung Kind(er)

T —— —— [ Einrichtungen suchen

— Aufnahm Altes o
unsch dasse

[# DortmundTestE. 22.11.2018 35 Stunden Nein us 7x0 it engereicnt

[ DortmundTestE. 22.11.2018 35 Stunden Nein us 7x0 it engereicnt

[ 93 Anmeldedsten sbschlietend kontrollieren und freigeben

Status Panstwa zgloszenia / zgloszen w tym momencie powinien brzmie¢ ,,Nie dostarczono“. Aby
ostatecznie dostarczy¢ Panstwa zgloszenie, nalezy klikng¢ na ,,Skontroluj i zaakceptuj ostatecznie dane
zgloszenia®.
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Podane informacje nalezy doktadnie skontrolowa¢. W przypadku ewentualnie zaistniatych btgdow
wprowadzania danych nalezy klikng¢ na ,,Cofnij“, aby skorygowa¢ podane przez siebie informacje.
Aby zakonczy¢ zgloszenie nalezy zaakceptowaé¢ warunki ochrony danych osobowych poprzez
umieszczenie haczyka 1 klikng¢ na ,,Dokonaj zgtoszenia®.
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Speichern erfolgreich

Die Anmeldung war erfolgreich,

Panstwa zgloszenie zostalo pomyslnie zakonczone, jezeli pokazany zostanie nastepujacy widok:

(— e
XY (B aveiuns st |

Anmeldung Kind(er)

4 Neues Kind anisgen

- ——

[ J o

Status Panstwa zgloszenia powinien teraz zmieni¢ si¢ na ,,Dostarczono®.
Nalezy przestrzega¢ wskazowek zawartych na stronie dotyczacych dalszego sposobu postepowania:

Sie haben sich erfolgreich vorangemeldet | B i

Der Anmeldedatensatz kann iber das B Symbol als  pdf-Datei sufgerufen werden. Bitte beachten Sie, dass Sie Uber das Online-Portal
keine Ricemeldung zum weiteren Verfahrensstand einer Anmeldung erhalten. Vielen Dank.

ier atz zur Verflgung steht, wird si gine Leitungsiraft einer Hindersgeseinrichtung oder der Triger ders
Platz Verfigung steht ch Leitungskraft K rtag chtung Trag

e
indertagespflege bei lhnen melden.



