KiTa-Portal Dortmund bdyle ¢alistyor — 3 adimda giindiiz
bakimevi yerine

www.kita-portal.dortmund.de

KiTa-Portal Dortmund her zaman rahatca bilgisayar, akilli telefon veya tablet bilgisayar {izerinden erisilebilir
durumda. Bir giindiiz bakimevinde veya Dortmund belediyesi genglik dairesinin koordinasyon noktasinda
sahsen basvuru yapma imkani elbette mevcuttur. Cocuk giindiiz bakiminda ¢ocuk bakimi i¢in danigsmanlik
goriismeleri ve rezervasyonlar, miinferit kurumlar iizerinden gergeklesmeye devam etmektedir.

Haydi baslasin!

1. Adim: Kita ara

Yakininizda uygun giindiiz bakimevlerini bulmak i¢in anasayfada "KiTa Suchen" (KiTa ara) butonuna
basiniz. Bir arama ekrani agilir. Liitfen beyaz alanlar1 doldurunuz.

Finden Sie Ihre Wunschkita iiber Suchkriterien
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Aramay1 sayfanin sag altindaki "Ara" butonu iizerinden baslatmak i¢in Sngériilen tiim alanlart
doldurmak zorunda degilsiniz. Not: Arama ekraninda ne kadar ¢ok bilgi girerseniz arama sonuglari o
kadar uygun olur.

Aramaniza uygun olan kurumlar bir liste i¢inde "x sonug" altinda listelenir.

Simdi Dortmund'da hangi kurumlarin / giindiiz bakimevlerinin sizin i¢in ilgili oldugunu biliyorsunuz.

2. Adim: Giris veya kavit

KiTa-Portal Dortmund biinyesinde kayit yaptirmak i¢in "Anasayfa" butonuna tiklaymiz. Anasayfaya
geri dondiigiiniizde "Giris" butonuna tiklaymiz. Cocugunuz igin bir ya da birden ¢ok kurumda
rezervasyon yaptirmak i¢in kayit olmak zorunludur. Akabinde su ekran belirir:

Simdiye kadar KiTa-Portal Dortmund programinda kayit yaptirmadiysaniz "Yeni kullanici hesabi
olustur" butonunu kullaniniz.
Liitfen takip eden arama ekranini itinayla doldurunuz ve veri gizliligi hiikiimlerini kabul ediniz.
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Sayfanin alt kisminda, kaydimizin bilgisayar kontrollii bir giris (bot) olmadigindan emin olmak i¢in
"Captcha" alanin1 doldurunuz.

Son olarak sol alttaki "Kaydol" alanina tiklayiniz. Akabinde su ekran belirir:



n eine Bestatiungsmail geschickt. In dieser finden Sie
emnen 55@ be:

Liitfen kayit isleminize paralel olarak, KiTa-Portal Dortmund tarafindan gonderilen onay mesajini
acmak icin e-posta programinizi aginiz. Onay mesajindaki talimatlar1 takip ediniz ve i¢inde yer alan
Onay linkine tiklayiniz. Akabinde su ekran belirir:

— el

Passwort setzen

Simdi liitfen KiTa-Portal Dortmund biinyesindeki kisisel kullanic1 hesabiniz i¢in bir sifre olusturunuz.
Bu sifre en az 8 karakterden olusmal1 ve agsagidaki karakter tiplerini icermelidir: Biiyiik harfler, kii¢iik
harfler ve dzel karakterler (18$()=2+_;:).

"Kaydet" iizerine tikladiginizda su ekran belirir:

Kisisel sifreniz veriler basariyla kaydedildi. KiTa-Portal Dortmund kaydiniz bdylece tamamlanmis
olur. "OK" alanina tikladiginizda su ekran belirir:



| IESECO & Kontakidaten | B Anmeldung Kind(er) m

Online-Ar tem der Stadt Dortmund
[ ner Ihr Kind in bis zu sechs Kitas und maximal 6 Trager der Kindertagesplege voranmelden. Au
voranmeyflingen sind gundsatzlich mogiich
© z) ©) ﬁ O E"4
Kontaktdaten der Eitern/ Anmeldedaten des Kindes. Priten und Freigabe der
Erzishungsberechtigten Anmeldedaten

Liitfen yukaridaki ekranimn talimatlarim takip ediniz. Oncelikle iletisim bilgilerinizin dogrulugunu
kontrol etmelisiniz. Bunu sayfanin sol iist kenarindaki "Iletisim bilgileri" butonuna tiklayarak
yapabilirsiniz.

3. Adim: Cocugun (cocuklarin) kaydi

Iletisim bilgilerinizle bir kullanic1 hesab1 olusturdunuz. Simdi ¢ocugunuzun veya ¢ocuklarmizin kaydi
miimkiin. Bunun i¢in sayfanin {ist kenarinda ortada bulunan "Anmeldung Kind(er)" (Cocugun
(cocuklarin) kaydi) alanina tiklaymiz.

__——_- = ‘—_

FLEEEl (B Anmeldung Kind(er) 8 Abmelden

Anmeldung Kind(er) \
£ N

Bitte hinterlegen Sie zunachst die relevanten Angaben zu lhrem Kind

Asagidaki kayit formu acilir. Liitfen gerekli bilgileri giriniz ve sag alttaki "Girdileri kaydet" butonuna
basiniz.
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Takip eden ekranda daha dnce girdiginiz bilgileri 6zet olarak gorebilirsiniz. Veri kaydini diizenlemek
isterseniz "Diizenle" altindaki sembole (kalem) tiklaymiz. Bilgileriniz dogru ve ¢ocugunuzun veri
kaydinda baska ekleme ve degisiklik yapmak istemiyorsaniz "Yeni kurum (kurumlar) / giindiiz
bakimevi ekle" alanina (sol altta) tiklayiniz.

Stadt Derimurd
w

_g

(W Stertseite | & Kontakidsten [lo WATEERETGEE) B Abmeiden

Anmeldung Kind(er)

4. Neues Kind anlegen

Sofern S Geschwist Iden mdchten, legen Sie dieses bitts
Vomame Nactname Geschieaht Beatbet
_— | | [ ] ’

4. Neue Einrichtung(s (indertagespfiege hinzufigen 8] Einvichtungen suchen

/ = =

Asagidaki ekran agilir:
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Startsaite [l @ Kontaktdsten | B} Anmeldung Kind(er @ Abmelden

Einrichtung(en)/Kindertagespflege hinzufiigen

der linken Spalte Ihre Wunscheinrichtunglen). Sie kénnen Ihr Kind in bis zu sechs Kin

= Mein Kind zur Kindertagespflege

nd fir sechs Trager der Kindertsgespflege

A IR - Famn

maneren | =R ™ = i
[ ConmunREERNKIANgT  Kirenllner Trager wengess nem
[ ConmngrsERiang  Kircalkrer Trager Homarucn 25345 a

n und zuri n
Die Auswahl von Einrichtungen stellt noch keine Anmeldung dar! \

Liitfen miimkiin olan kurumlarin listesinden sizin i¢in ilgili olan1 se¢iniz. Bunun i¢in ilgili kuruma bir
onay isareti koyunuz.

Coklu se¢im elbette miimkiindiir. Son olarak "Yeni se¢im ekle" iizerine tiklayiniz. Onay olarak su
ekran belirir:

Datenschutz



Speichern erfolgreich

Die Einrichtung(en) wurde(n} hinzugefigt

]
=

Devam etmek i¢in "OK" iizerine basiniz. Asagidaki ekrani goriirsiiniiz.
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Anmeldung Kind(er)

%2 Neues Kind snlegen

erkind anmelder

Bitte wahlen Sie Gber Neue Einrichtun g<emkmuenagespnege inzufagen Ihre Wunschei
ichtung angemeldet! Hierzu ma:

Vu bzw. die Kind
pon Asatmse: tisd Betremgswinsch. Klidieh Sie g
ersicht keine B Ampel existiert. Bei Be

Aufnahme- 5
Optionen | Status

Einrichtun,
Einrichtung wunsch

¥ DortmundTestE. Bitte eintra Bitte eintra 2.4 wolisEny
¥ DortmundTestE. Bitte eintra. Bitte eintra. £x8 unolsnaig

Istenen kayit baslangici ve istenen bakim siiresine iliskin bilgileri girmek igin kirmiz1 isaretli "Liitfen
giriniz" yazisina tiklaymiz. Liitfen bunu segilen her bir kurum i¢in tekrarlaymiz. Asagidaki ekran

belirir:



Anmeldung bearbeiten

Dort

Gewiinschtes Aufnahmedatum: *

Gewiinschte Betreuungszeit: *

Geschwisteskins
Einnichtung:

Kommentar zum Betreuungswunsch / zu besor

B e |

Liitfen talep edilen bilgileri giriniz ve akabinde "Girdiyi kaydet" iizerine tiklayimniz. Simdi asagidaki
genel bakis ekranina erisime sahip olursunuz:

St o
U ey

Anmeldung Kind(er)

% Neves Kind anlegen

Sofern Sie ein Gesch

ertind anmelden mbchten, legen Sie dieses bitte neu an

der Ubersicht keine B Ampel existie

Kommentsr zum Betreuungswunsch” an, ob die jewsilige Kits baw. Trager der Kindertagespflege die/der

Einvicht Optionen | Status
[#DoimundTestE.. 22112018 35Stnden  Nein Uz PXD  remengerssn
¥ DortmundTestE... 22.11.2018 35 Stunden Nein uz /X0 micat eingereicnt

I #] Anmeldedsten abschlieBend kontrollieren und freigeben

Kayitlarinizin durumu bu anda "sunulmamis" olmalidir. Kaydinizi daha sonra sunmak i¢in "Kayit
verilerini son olarak kontrol et ve onayla" iizerine tiklayiniz.




-10 -

Liitfen bilgilerinizi itinayla kontrol ediniz. Olas1 girdi hatalarinda bilgileri diizeltmek igin "Geri"
iizerine tiklayiniz. Kaydi tamamlamak i¢in veri gizliligi sartlarina onay isareti koyunuz ve "Kaydi
uygula" lizerine tiklayiniz.
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Speichern erfolgreich

Die Anmeldung war erfolgreich

Asagidaki ekran goriintiilenirse kaydiniz basarili olmus demektir:

Anmeldung Kind(er)

# DortmundTe. 22112018 35 Stunden Nein [E) 1] engeeon L[]

FoimundTe.. 22112018 35Snden  Nein v B emenn B

Kayitlarinizin durumu artik "sunuldu" olarak degismistir.
Liitfen bundan sonraki prosediir i¢in sayfadaki notlar1 dikkate aliniz:

Sie haben sich erfolgreich worangemeldet | B i

er Anmeldedatens ; ber das Symbol als .pdf-Datei erufen werden. Bitte be en Sie, dass Sie Uber das Online-Po
Der Anmeldedatensatz kann iber das B Symbol als pdf-Datei aufgerufen werden. Bitte beachten Sie, dass Sie dber das Online-Portal
kzine ROcemeldung zum weiteren Verfshrensstand einer Anmeldung erhalten. Vielen Dank.

gin freier Platz zur Verflgung steht, wird sich eine Leitungskraft einer Hindertageseinrichtung oder der Trager der
e bei lhnen melden.



