
Auf Seite 2 

erklärt!

Das ist die Startseite, wenn Sie auf den Link geklickt haben.

Auf Seite 3 

erklärt!

Auf Seite 4 

erklärt!

Auf Seite 5 

erklärt!



Auf diesem Symbol können 

Sie Ihren Ton an- und 

ausschalten.

Wenn das Zeichen grau und 

durchgestrichen ist, ist der 

Ton ausgeschaltet. 

Wenn es weiß ist (wie 

abgebildet), ist Ihr Ton an. 

Auf diesem Zeichen 

können Sie das 

Online-Meeting 

beenden und 

auflegen. 

Auf diesem Symbol können 

Sie Ihre Kamera an- oder 

ausschalten. 

Wenn das Zeichen grau 

und durchgestrichen ist 

(wie abgebildet), ist die 

Kamera ausgeschaltet.

Wenn es weiß ist (wie bei 

dem Mikrofonzeichen in 

der Abbildung), ist die 

Kamera angeschaltet.



Das ist das Symbol für die 

Chatfunktion. Klicken Sie darauf, 

dann öffnet sich folgendes Fenster:

Hier können Sie jetzt Ihren 

Text einfügen. Der wird dann 

allen Chatpartnern angezeigt. 

Beispiel:

Bei diesem Symbol können Sie 

die Hand heben: Es wird im 

Chat angezeigt, dass sie 

sprechen möchten.

Das sieht dann so aus:

Hier können Sie Ihren 

Bildschirm teilen, das ist aber für 

unseren Willkommensbesuch 

nicht relevant.



Auf diesem Symbol können 

Sie die Ansicht verändern 

von so:

Zu so:

Und auch andersherum.

Hier kann man Teilnehmende 

hinzufügen.
Mit der linken Maustaste 

drauf drücken.

Jetzt kann der Link, wo 

auch immer, eingefügt 

werden.

Oder direkt über dieses 

Symbol weiterleiten:

Hier kann man ein Passwort 

erstellen, Achtung: das kann man nur 

als Moderator*in erstellen und ist für 

unseren Willkommensbesuch nicht 

relevant.
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Bei diesem Symbol 

öffnen sich die 

Einstellungen:

Hier können Sie Ihren Namen 

einfügen:

Hier öffnen Sie die Einstellungen zur 

Kamera, Mikrofon und Audioausgabe

Falls Ihre Kamera oder Ihr Ton nicht 

funktionieren sollte, können Sie hier eine andere 

Auswahl treffen.


