	Checkliste Planung und Ausführungsvorbereitung
	                                                2601.2016

	
	



	 Projektnummer:
	

	Projekt / Objekt: 
	

	Letzte Aktualisierung: 
	


1  Grundlagenermittlung

	Nr.
	HOAI-Leistung
	Bauvorhabenspezifisch
	erledigt 

	1.1
	Klären der Aufgabenstellung auf Grundlage der Vorgaben oder der Bedarfsplanung des Auftraggebers
	1
Zielformulierung
	

	1.2
	Ortsbesichtigung
	
	

	1.3
	Beraten zum gesamten Leistungs- und Untersuchungsbedarf
	
	

	1.4
	Formulieren der Entscheidungshilfen für die Auswahl anderer an der Planung fachlich Beteiligter
	1
Aufgabenstellung analysieren 

2
Begründung für Hinzuziehung von Sonderfachleuten / Spezialisten mit Vorschlag für deren Auftragsumfang
	

	1.5
	Zusammenfassen, Erläutern und Dokumentieren der Ergebnisse
	1
Ergebnisdokumentation
	


2  Vorplanung (Projekt- und Planungsvorbereitung)

	Nr.
	HOAI-Leistung
	Bauvorhabenspezifisch
	erledigt

	2.1
	Analysieren der Grundlagen, Abstimmung der Leistungen mit den fachliche an der Planung Beteiligten
	
	

	2.2
	Abstimmen der Zielvorstellungen, Hinweisen auf Zielkonflikte
	1
Katasterplan mit eingetragenem Grundstückseigentümer sowie der Nachbarn

2
Klären evtl. Rechte und Lasten

2.1
Bebaubarkeitseinschränkungen


seitens Dritter

2.2
Grundbucheintragungen

2.3
Einträge im Baulastenverzeichnis bei der Baubehörde

2.4
Wegerechte / Begehungsrechte

2.5
Leitungen / Kabel öffentl. und priv. Versorgungsträger

2.6
Feststellen von Altlasten

2.7
Freizuhaltende Grenzabstände

2.8
Bebauungsplan mit textlichen Ergänzungen

2.9
Klären von Nachbarschaftsinteressen
	

	2.3
	Erarbeiten der Vorplanung, Untersuchen, Darstellen und Bewerten von Varianten nach gleichen Anforderungen, Zeichnungen im Maßstab nach Art und Größe des Objektes
	1
Vorentwurf mit alternativen


Lösungsmöglichkeiten

2
Diskussion mit Bauherr

3
Vorentwurfsoptimierung

4
Übergabe der Ergebnisse an Sonderfachleute
	

	2.4
	Klären und Erläutern der wesentlichen Zusammenhänge, Vorgaben und Bedingungen (zum Beispiel städtebauliche, gestalterische, funktionale, technische, wirtschaftliche, ökologische, bauphysikalische, energiewirtschaftliche, soziale, öffentlich-rechtliche)
	1         Erfassen von Tatbeständen in Hinsicht Boden, Wasser ...

2
Klären der Zusammenhänge Ist-Aufnahme der angrenzenden Umgebung

3
Ergebnisse in den Vorentwurf einarbeiten
	

	2.5
	Bereitstellen der Arbeitsergebnisse als Grundlage für die anderen der Planung fachlich Beteiligten sowie Koordination und Integration von deren Leistungen
	
	

	2.6
	Vorverhandlungen über die Genehmigungsfähigkeit
	1

Kontakt mit Bauordnungsamt und Genehmigungsfähigkeit klären an Hand Vorentwurf und evtl. Beschreibungen

2
Zu beteiligende Ämter erfragen

3
Zu beteiligende Behörden (GAA, BG, TÜV etc.)
	

	2.7
	Kostenschätzung nach DIN 276, Vergleich mit den finanziellen Rahmenbedingungen
	
	

	2.8
	Erstellen eines Terminplans mit den wesentlichen Vorgängen des Planungs- und Bauablaufs
	1
Kostenschätzung

1.1
Berechnung m³ BRI

1.2 Berechnung m² Nutzfläche / Wohnfläche 

1.3 Kostenschätzung auf Grundlage m³ BRI und/oder m² Bruttonutzfläche/-Wohnfläche
	

	2.9
	Zusammenfassen, Erläutern und Dokumentieren der Ergebnisse
	1
Ergebnisdokumentation
	


3  Entwurfsplanung (System- und Integrationsplanung)

	Nr.
	HOAI-Leistung
	Bauvorhabenspezifisch
	erledigt 

	3.1
	Erarbeiten der Entwurfsplanung, unter weiterer Berücksichtigung der wesentlichen Zusammenhänge, Vorgaben und Bedingungen (zum Beispiel städtebauliche, gestalterische, funktionale, technische, wirtschaftliche, ökologische, soziale, öffentlich-rechtliche) auf der Grundlage der Vorplanung und als Grundlage für die weiteren Leistungsphasen und die erforderlichen öffentlich-rechtlichen Genehmigungen unter Verwendung der Beiträge anderer an der Planung fachlich Beteiligter. Zeichnungen nach Art und Größe des Objekts im erforderlichen Umfang und Detaillierungsgrad unter Berücksichtigung aller fachspezifischen Anforderungen, zum Beispiel bei Gebäuden im Maßstab 1:100, zum Beispiel bei Innenräumen im Maßstab 1:50 bis 1:20
	1
Durcharbeiten des Entwurfs (wie links beschrieben)

2
Koordination mit den beauftragten Sonderfachleuten
	

	3.2
	Bereitstellen der Arbeitsergebnisse als Grundlage für die anderen an der Planung fachlich Beteiligten sowie Koordination und Integration von deren Leistungen
	1
Einarbeiten der Leistungen von beauftragen Sonderfachleuten
	

	3.3
	Objektbeschreibung
	
	

	3.4
	Verhandlungen über die Genehmigungsfähigkeit


	1
Klärung der Genehmigungsfähigkeit beim Bauordnungsamt, Gewerbeaufsichtsamt (Tiefgarage), Bezirksschornsteinfegermeister (offene Kamine!)
	

	3.5
	Kostenberechnung nach DIN 276 und Vergleich mit der Kostenschätzung
	1
Kostenberechnung nach DIN 276 entsprechend Muster
	

	3.6
	Fortschreiben des Terminplans
	
	

	3.7
	Zusammenfassen, Erläutern und Dokumentieren der Ergebnisse
	1
Ergebnisdokumentation 
	


4  Genehmigungsplanung

	Nr.
	HOAI-Leistung
	Bauvorhabenspezifisch
	erledigt 

	4.1
	Erarbeiten und Zusammenstellen der Vorlagen und Nachweise für öffentlich-rechtliche Genehmigungen oder Zustimmungen einschließlich der Anträge

auf Ausnahmen und Befreiungen, sowie notwendiger Verhandlungen mit Behörden unter Verwendung der Beiträge anderer an der Planung fachlich Beteiligter
	1
Bauantragsformular entsprechend den Vorschriften der Gemeindeverwaltung

2
Berechnung der Wohn-/Nutzflächen nach dem wohnungsrechtlichen Berechnungsrecht

3
Berechnung der m³-umbauter Raum

4
Baubeschreibung

5
Betriebsbeschreibung(en)

6
Entwurfszeichnungen

7
Lageplan M 1 : 500
	

	4.2
	Einreichen der Vorlagen
	1
Einreichen der Unterlagen nach Unterschriften: Planer und Bauherr
	

	4.3
	Ergänzen und Anpassen der Planungsunterlagen, Beschreibungen und Berechnungen
	1
Vervollständigen und Anpassen der Planungsunterlagen, Beschreibungen und Berechnungen unter Verwendung der Beiträge von Sonderfachleuten
	


5  Ausführungsplanung

	Nr.
	HOAI-Leistung
	Bauvorhabenspezifisch
	erledigt

	5.1
	Erarbeiten der Ausführungsplanung mit allen für die Ausführung notwendigen Einzelangaben (zeichnerisch und textlich) auf der Grundlage der Entwurfs- und Genehmigungsplanung bis zur ausführungsreifen

Lösung, als Grundlage für die weiteren Leistungsphasen
	1
Ausführungsplanung unter Abstimmung mit den beteiligten Sonderfachleuten
	

	5.2
	Ausführungs-, Detail- und Konstruktionszeichnungen

nach Art und Größe des Objekts im erforderlichen Umfang und Detaillierungsgrad unter Berücksichtigung aller fachspezifischen Anforderungen, zum Beispiel bei Gebäuden im Maßstab 1:50 bis 1:1, zum Beispiel bei Innenräumen im Maßstab 1:20 bis 1:1
	1
Detailplanung

2
Textliche Festlegungen
	

	5.3
	Bereitstellen der Arbeitsergebnisse als Grundlage für die anderen an der Planung fachlich Beteiligten, sowie Koordination und Integration von deren Leistungen
	1
Übergabe von Planungsergebnissen an Sonderfachleute und Einarbeiten deren Ergebnisse in die Ausführungsplanung
	

	5.4
	Fortschreiben des Terminplans
	1
Einarbeiten von Änderungen während der Bauphase in die Ausführungsplanung
	

	5.5
	Fortschreiben der Ausführungsplanung auf Grund der gewerkeorientierten Bearbeitung während der Objektausführung
	
	

	5.6
	Überprüfen erforderlicher Montagepläne der vom Objektplaner geplanten Baukonstruktionen und baukonstruktiven Einbauten auf Übereinstimmung mit der Ausführungsplanung
	
	


6  Vorbereitung der Vergabe (optional)
	Nr.
	HOAI-Leistung
	Bauvorhabenspezifisch
	erledigt

	6.1
	Aufstellen eines Vergabeterminplans
	
	

	6.2
	Aufstellen von Leistungsbeschreibungen mit Leistungsverzeichnissen nach Leistungsbereichen, Ermitteln und Zusammenstellen von Mengen auf der Grundlage der Ausführungsplanung unter Verwendung der Beiträge anderer an der Planung fachlich Beteiligter
	1        Überprüfen der Verdingungsunterlagen 
	

	6.3
	Abstimmen und Koordinieren der Schnittstellen zu den Leistungsbeschreibungen der an der Planung fachlich Beteiligten
	1         Überprüfen der Planungsergebnisse auf Konformität mit den vorgegebenen Projektzielen


	

	6.4
	Ermitteln der Kosten auf der Grundlage vom Planer bepreister Leistungsverzeichnisse
	1         Vorgabe der Soll- Werte für die Vergabeein              heiten auf Basis Kostenberechnung
	

	6.5
	Kostenkontrolle durch Vergleich der vom Planer bepreisten Leistungsverzeichnisse mit der Kostenberechnung
	1         Überprüfen der Verdingungsunterlagen 
	

	6.6
	Zusammenstellen der Vergabeunterlagen

für alle Leistungsbereiche
	
	


	Aufgestellt:

(Sachbearbeiter)

Name, Datum, Unterschrift, Stempel
	Bestätigt:

(Geschäftsführer)

Name, Datum, Unterschrift, Stempel
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