
Teilnahme an einer digitalen Veranstaltung
Wir freuen uns, dass Sie an unserer Veranstaltung teilnehmen. Hier erhalten Sie Informationen und Tipps für Ihre Teilnahme. 
Bitte lesen Sie sich diese rechtzeitig im Vorfeld durch. Wir freuen uns auf die gemeinsame Veranstaltung.

Link zur digitalen Veranstaltung: https://us02web.zoom.us/j/85256844250?pwd=Q1pSWEhlY205NGxrRDJseElkQWVnUT09

Technische Voraussetzungen 

•	 Endgerät: Sie benötigen ein Endgerät mit Internetzugang, 
Mikrofon und möglichst mit Kamera. Endgeräte mit 
einem großen Bildschirm (Laptop oder größer) sind besser 
geeignet, um der Veranstaltung gut folgen und sich 
beteiligen zu können. 

•	 Headset: Nutzen Sie idealerweise ein Headset, sodass Sie 
gut zuhören können und bei Ihrer aktiven Beteiligung gut 
zu hören sind.

Zugang 

•	 Einloggen: Loggen Sie sich bitte rechtzeitig ca. 10 Minuten 
vor dem Start der Veranstaltung ein. 

•	 Zugangslink: Nutzen Sie dazu einfach den oben 
genannten Zugangslink. Nutzen Sie dazu möglichst die 
Browser Google Chrome, Microsoft Internet Explorer oder 
Mozilla Firefox. 

•	 Downloadangebote: Sie müssen Zoom nicht 
herunterladen, falls ein Download-Link erscheint, müssen 
Sie diesen nicht anklicken.

Vorbereitung 

•	 Name: Achten Sie bitte darauf, dass Sie bei oder nach dem Einloggen 
in „Zoom“ Ihren richtigen Namen angeben bzw. anpassen, damit Sie für 
die anderen Teilnehmer erkennbar sind. 

•	 Mikrofon: Ihr Mikrofon ist zunächst automatisch stummgeschaltet. Wenn 
Sie etwas sagen möchten, aktivieren Sie es über einen Klick auf das 
Mikrofon-Symbol. Schalten Sie es anschließend wieder stumm. 

•	 Ggf. Kameratest: Aktivieren Sie vor dem Start kurz Ihre Kamera, um zu 
testen, ob Sie gut im Bild zu sehen sind.

Während der Veranstaltung 

•	 Endgerät: Achten Sie bitte darauf, dass Ihr Endgerät an die Stromversorgung 
angeschlossen ist, keine Updates während der Videokonferenz ausgeführt 
werden und auch sonst die Leitung nicht anderweitig ausgelastet ist. 

•	 Fragen/Kommentare: 
1. Heben Sie die virtuelle Hand oder setzen Sie Zeichen: Wenn Sie auf 

„Reaktionen“ klicken, können Sie zwischen verschiedenen Zeichen 
wählen. 

2. In den Frage-/Kommentarrunden können Sie nun per Kamera und 
Mikrofon zu Wort kommen. Bitte aktivieren Sie dann Beides mit Klick 
auf die entsprechenden Symbole.

Datenschutz: Die Datenschutzrichtlinien von der Software „Zoom“ können 
Sie hier nachlesen: www.zoom.us/de-de/privacy.html



So treten Sie der digitalen Veranstaltung bei...

1. Hier klicken, um die 
Sprache einzustellen.

2. Auf „Meeting 
eröffnen“ klicken.

3. Auf „Mit ihrem 
Browser 
anmelden“ 
klicken.



So treten Sie der digitalen Veranstaltung bei...

Hier Ihren „Namen“ 
eingeben.

Auf „Beitreten“ 
klicken.

Kamera- und Ton-
einstellungen



So sieht die Bildschirmoberfläche aus...

Bitte schalten Sie hier Ihr 
Mikrofon stumm, wenn 
Sie nicht sprechen

Hier können Sie ihre 
Kamera ein- und 
ausschalten.

Hier klicken, um die  
Teilnehmer des  
Meetings anzuzeigen

Hier können
Sie Zeichen
geben/setzen

Hier wechseln Sie
zwischen Sprecher-  
und Galerieansicht

Hier verlassen Sie 
die Veranstaltung


